
FORMATION PROFESSIONNELLE · ARTISANS ET TPE

L’IA au quotidien dans la TPE
Rédiger, exploiter vos documents, organiser votre activité
… avec un assistant IA, en gardant la main sur les résultats.

DURÉE GROUPE TARIF INTER FORMAT

14 h 6 max. 600 € HT Présentiel
2 journées de 7 h participants 720 € TTC / participant Intra : sur devis

Pour qui ?
Chefs d’entreprise artisanale, conjoints collaborateurs
et salariés de TPE qui veulent gagner du temps sur
leurs tâches de gestion courantes.

Aucun prérequis. Versions gratuites de Claude et
ChatGPT : aucun abonnement payant requis.

Ce que vous saurez faire
• Repérer les bons usages de l’IA pour votre métier,

et ses limites.
• Formuler une demande claire et améliorer la

réponse.
• Rédiger courriels, relances et synthèses.
• Exploiter vos documents : résumer, extraire,

comparer.
• Organiser une tâche ou un planning sous

contraintes.
• Vérifier les résultats et protéger vos informations.
• Garder vos meilleures demandes pour les réutiliser.

Le programme en 2 journées
Jour 1 – Utiliser l’assistant et vérifier
• Comprendre l’IA : erreurs, confidentialité, RGPD.
• Prise en main sur ordinateur et téléphone.
• Rédiger et communiquer avec vos clients.

Jour 2 – Adapter les usages à votre activité
• Exploiter des documents et vérifier avec la source.
• Organiser : compte rendu, actions, planning.
• Construire votre bibliothèque de demandes.
• Mise en situation sur votre propre cas.

Les plus BETA FORMATION
• Positionnement préalable et exercices adaptés à

votre métier.
• Fiche méthode, modèles et grille de contrôle sur

Moodle pendant 12 mois.
• Un formateur spécialiste de la gestion, de la

comptabilité et de l’organisation administrative.

Sessions : entrées et sorties permanentes, inscription toute l’année sur la session suivante. Calendrier et lieux publiés
14 jours avant le début.

Délai d’accès : 1 mois à compter de la validation de l’inscription, sous réserve des disponibilités et de la finalisation des
démarches nécessaires.

Financement possible : OPCO de l’entreprise pour les salariés ; FAFCEA pour les chefs d’entreprise artisanale, selon
leur situation. Prise en charge soumise à l’accord du financeur.

Accessibilité : vous êtes en situation de handicap ou avez besoin d’un aménagement ? Contactez notre référent
handicap, BOYER Jean-Christian, à jeanchristian.boyer@betaformation.com ou au 06 80 38 85 84. Nous étudierons
vos besoins, les adaptations possibles et, si nécessaire, une orientation vers un interlocuteur adapté.

Demandez votre programme détaillé ou un devis
betaformation.com/contact/#demande-formation
Jean-Christian BOYER · jeanchristian.boyer@betaformation.com · 06 80 38 85 84
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